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COMO FIRMAR DOCUMENTOS EN PDF PARA PODER PRESENTAR LA CANDIDATURA
“Il CONVOCATORIA DE LOS PREMIOS DE INVESTIGACION DEL CGE”

Para poder participar como Candidato a los Premios del CGE, todos los documentos a
cumplimentar deben presentarse “firmados y en formato PDF”.

Bases reguladoras:

https://www.consejogeneralenfermeria.org/pdfs/premios2022/BASES%20PREMIOS%20INV
ESTIGACION%20CGE.pdf

Para descargar la documentacion debe clicar en el siguiente enlace:

https://www.consejogeneralenfermeria.org/profesion/premios-y-becas/premios-de-
investigacion/premios-de-investigacion-2022

Y descargar los modelos:

e Solicitud
e Memoria del Proyecto o Tesis
e Curriculum

Los modelos descargados en “formato Word” deben “convertirse a formato PDF” y firmarlos
para remitirlos a Instituto Espafiol de Investigacion Enfermera a la direccion de correo
electrénico: instituto@consejogeneralenfermeria.org
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1. FIRMAR EL DOCUMENTO Y ESCANEARLO

Una de las opciones para poder realizar la firma seria descargando la documentacion,
cumplimentarla, imprimirla, firmarla y escanear el documento (con impresora con funcién de
escaner o con un escaner directamente).

Por ultimo, proceder a su envié por email al:

Instituto Espafiol de Investigacidon Enfermera: instituto@consejogeneralenfermeria.org

2. FIRMA FOTOGRAFIANDO EL DOCUMENTO DESDE EL MOVIL O TABLET

Otra opcién para poder realizar la firma seria descargando la documentacion, cumplimentarla,
convertirla a PDF, imprimirla e insertar la firma de manera manual (a mano o con el sello de la
firma). A continuacidn, realizar una foto desde el mévil o Tablet del documento completo para
proceder a su envio por e-mail a:

Instituto Espafol de Investigacion Enfermera: instituto@consejogeneralenfermeria.org
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3. [INSERTAR LA FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS PDF EN UN PC O PORTATIL

3.1.Descarga de software

Descargar la aplicacidon de PDF Adobe Acrobat Reader DC (es gratuito).

3.2.Como insertar una Firma en un documento PDF

Abrir el documento a cumplimentar y en el “ment de ajustes” y a nuestra derecha (nos
dirigimos a ese menu), bajamos con el cursor hasta encontrar la opcidn “rellenar y firmar”

(clicar).
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1 EDICION PREMIOS DE INVESTIGACION DEL CONSEJO GENERAL DE ENFERMERIA

SOLICITUD

1. TiTULO DEL PROYECTO.

2. CATEGORIA.

O Mejor tesis doctoral enfermera leida y defendida (modelo de Memoria ne 2).

210 x 297 mm  jFAaNIeS Hospitalario (modelo de Memoria ne 1).

A continuacion (clicar) en
“ pr Firmar y ahi
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EE) Crear archivo PDF
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% Solicitar firmas electrénicas
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EE) Exportar archivo PDF

a Firmar

Afiadir firma O

Afadir iniciales ©

Organizar paginas

Enviar para comentarios

¢ Afadir firma (seleccionamos esta).
e Afadir iniciales.

Una vez seleccionada “afiadir firma”, se abrird una ventana donde vamos a poder escoger

entre estas 3 opciones:



e Escribir con el teclado.

Cambiar estile =

e Dibujar con el raton.
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¢ Insertar imagen.

Antes de insertar la imagen en el documento, se debe tener ya creado un archivo con la firma
digitalizada. Hay varias maneras de hacerlo, pero la mas rapida y sencilla es “coger un folio en
blanco, firmar en él (ya sea firmado a mano o con el sello de la firma), hacer una foto con el
movil y después enviarlo al pc”.

Una vez realizado el anterior paso, al “clicar insertar imagen”, se debe “adjuntar la firma

creada” y a continuacidn arrastrar el puntero del ratén hacia la parte requerida donde va air la
firma.
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Finalizado el proceso “se guarda el documento completo, firmado y convertido a PDF”, listo
para enviar por e-mail.



4. INSERTAR LA FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS EN EL MOVIL O TABLET

4.1.Descarga de la aplicacion para escanear documentos

Descargar la aplicacidn en el mdvil o Tablet “Cam Scanner” para IOS o Android vélida para
escanear documentos. P

4.2.Como escanear documentos

Una vez registrado, iniciar la app Er Blscar .
y pulsar en la “flecha roja de la
camara” (abajo derecha). = Lk = [ =]
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Seguidamente se procedera a
“escanear del documento ya
firmado”.

Realizada la captura, “ajustar la
imagen al documento”. Pulsar
“Siguiente” (abajo derecha).




Una vez “recortado el
documento” de forma “manual
o automatica”, “clicar en chek”
(abajo derecha) para finalizar la

edicion.

Seguidamente aparece el CamScanner
documento escaneado, se puede < 05-23-2022 09.59

convertir pulsando sobre el
“icono PDF” o “compartir el
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Se puede “compartir en PDF o enviarlo por email”.

Compartir link
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